
Nomor SOP 11315/OT.210/H.4.1/06/2026

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

Kepala Balai 

Dr. Asthutiirundu, S.Hut, MP

NIP. 197209052000032001

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

- Peraturan MENTAN No. 13 Tahun 2023 tentang Organisasi dan Tata Kerja - Memiliki kemapuan uploading  disain grafis dan seni

 Balai Pengujian Standar Instrumen Tanaman Palma  Memiliki kemampuan multimedia

 - Peraturan Menteri Pertanian Nomor 2 Tahun 2022 tentang Tugas dan Fungsi Unit Kerja - Memiliki kemapuan bahasa website

Eselon III dan Uraian Tugas Pekerjaan Unit Kerja Eselon IV Lingkup Kementerian Pertanian - Memiliki kemampuan mengolah data dan informasi serta menginventarisasi data 

dan informasi

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

SOP Publikasi Dokumen data dan data base, komputer, software  

Peringatan Pencatatan dan pendataan

  Materi untuk bahan update ke website   

10 Juni 2026

REPUBLIK INDONESIA

Nama SOP PENGELOLAAN UPDATING WEBSITE

KEMENTERIAN PERTANIAN 

Apabila proses pengelolaan dan updating website  tidak dilaksanakan akan mengakibatkan terhambatnya 

diseminasi informasi dan teknologi BSIP Tanaman Palma

Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian

Pusat Perakitan dan Modernisasi Pertanian Perkebunan

Balai Perakitan dan Pengujian Tanaman Palma
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Memiliki kemampuan mengolah data dan informasi serta menginventarisasi data 

10 Juni 2026

PENGELOLAAN UPDATING WEBSITE



Prosedur

1 Pengumpulan berita (materi)  

Materi, 

publikasi,media 

massa

2 hari

2

Memeriksa/mengoreksi materi 

yang akan di update melalui 

website

Materi, 

publikasi,media 

massa

1 hari

3.
Updating materi minimal 2 

minggu sekali

Materi, 

publikasi,media 

massa

2 hari

Materi 

ditayangkan 

di internet

4.
Mengevaluasi materi dan  

upadating website secara rutin

Surat 

Permohonan
1 hari

Materi 

ditayangkan 

di internet

5. Updating website   2 minggu

Materi 

ditayangkan 

di internet
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Waktu Output
Ket.
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